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central + constructoras

Portal de Gestión Administrativa de Proyectos de 
Construcción y Pago a Proveedores 



El Portal de Gestión Administrativa de Proyectos de 
Construcción y Pago a Proveedores de Central Informática 
es una poderosa solución integral para la sistematización 
de procesos administrativos relacionados con la gestión de 
proyectos de construcción, así como la gestión de pagos a 
proveedores. 
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Sistema administrativo de 
constructora

Flujo interno para 
revisar facturas de 
proveedores

01 02

central +

PORTAL DE PROVEEDORES

¿COMO 
FUNCIONA?
Una herramienta indispensable 
para una operación ágil y 
eficiente de la administración y 
tesorería de la organización, 
evitando errores, reduciendo 
tiempos de trabajo y generando 
información útil y oportuna para 
la toma de decisiones en los 
proyectos de construcción. 



Portal de 
proveedores

Portal de residentes 
de obra

Se convierte en una solución 
que cubre todos los aspectos de 
la operación y el mejoramiento 
de la plataforma, esto es el 
Portal de Proyectos de 
Construcción.
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MENÚ  
PRINCIPAL
Menú principal del Sistema Administrativo. 
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SISTEMA ADMINISTRATIVO DE 
CONSTRUCTORA
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CATÁLOGO DE  
OBRAS

SISTEMA ADMINISTRATIVO DE 
CONSTRUCTORA / CATÁLOGOS 
PRINCIPALES

PORTAL DE PROVEEDORES
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DETALLES DE  
OBRAS

SISTEMA ADMINISTRATIVO DE 
CONSTRUCTORA / CATÁLOGOS 
PRINCIPALES

PORTAL DE PROVEEDORES
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MENÚ CONTROL DE  
EQUIPO MENOR

SISTEMA ADMINISTRATIVO DE 
CONSTRUCTORA/ CATÁLOGOS 
PRINCIPALES

PORTAL DE PROVEEDORES
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CATÁLOGOS  
PRINCIPALES

SISTEMA ADMINISTRATIVO DE 
CONSTRUCTORA

•Catálogo Equipo Menor (por ejemplo: bailarinas 
compactadoras, bombas, revolvedoras, rompedora 
cemento, planta luz, etc.).  

•Trazabilidad de movimientos y estado actual: Asignar a 
obra; traslado; en reparación; baja definitiva. 
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Catálogo empleados. Con el permiso de acceso al Portal Residente podrán 
acceder al portal de proveedores para autorizar/rechazar las facturas en 

estatus “Contrarecibo”. 

CATÁLOGOS PRINCIPALES
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MENÚ DE 
MAQUINARIA 
PESADA

central +

SISTEMA ADMINISTRATIVO DE 
CONSTRUCTORA/ CATÁLOGOS 
PRINCIPALES
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DETALLE DE 
MAQUINARIA 
PESADA

SISTEMA ADMINISTRATIVO DE 
CONSTRUCTORA/ CATÁLOGOS 
PRINCIPALES

PORTAL DE PROVEEDORES
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DETALLE DE 
MAQUINARIA 
PESADA

SISTEMA ADMINISTRATIVO DE 
CONSTRUCTORA/ CATÁLOGOS 
PRINCIPALES

Registro de consumo de combustible 
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DETALLE DE 
MAQUINARIA 
PESADA

SISTEMA ADMINISTRATIVO DE 
CONSTRUCTORA/ CATÁLOGOS 
PRINCIPALES

Registro de gastos diarios de horas/viaje y nóminas 
semanales de operadores. 
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DETALLE DE 
MAQUINARIA 
PESADA

SISTEMA ADMINISTRATIVO DE 
CONSTRUCTORA/ CATÁLOGOS 
PRINCIPALES

Registro de gastos de mantenimiento (MP/MC). 
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MENÚ DE 
COMPRAS

SISTEMA ADMINISTRATIVO DE 
CONSTRUCTORA/ COMPRAS

PORTAL DE PROVEEDORES
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SISTEMA ADMINISTRATIVO DE 
CONSTRUCTORA/ COMPRAS

Catálogo de productos (varillas, concreto, alambrón, 
ladrillo, cemento, etc.) y presentación (kg, pieza, saco, 
etc.). 

COMPRAS

PORTAL DE PROVEEDORES



central +

SISTEMA ADMINISTRATIVO DE 
CONSTRUCTORA/ COMPRAS

Ordenes de compra de materiales para las obras, 
incluyendo proveedor y residente. 

LISTADO DE 
ORDENES DE 
COMPRAS

PORTAL DE PROVEEDORES



central +

MENÚ PARA LA 
GESTIÓN INTERNA 
DE PORTAL DE 
PROVEEDORES 

SISTEMA ADMINISTRATIVO DE 
CONSTRUCTORA/ PORTAL 
PROVEEDORES (GESTIÓN INTERNA)

PORTAL DE PROVEEDORES
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SISTEMA ADMINISTRATIVO DE 
CONSTRUCTORA/ PORTAL 
PROVEEDORES (GESTIÓN INTERNA)

Detalle con datos básicos, incluyen la gestión de las 
cuentas para acceder al portal y subir facturas. Cuando 
se registra un nuevo proveedor, se le envía por correo el 
manual de usuario y sus credenciales. 

GESTIÓN INTERNA 
DEL PORTAL DE 
PROVEEDORES

PORTAL DE PROVEEDORES



central +

ALTA DE FACTURA

FLUJO INTERNO PARA REVISAR 
FACTURAS DE PROVEEDORES / ALTA DE 
FACTURA

Cuando el proveedor sube la factura (Alta Exitosa), se 
revisan los documentos de soporte (PDF de factura, 
Orden de Compra y Remisión) y se asignan: Obra, 
Residente, y Categoría; si es correcto, pasa a estatus 
Recepción. 
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ALTA DE FACTURA

FLUJO INTERNO PARA REVISAR 
FACTURAS DE PROVEEDORES / ALTA DE 
FACTURA

Una vez por semana, se genera un contrarecibo por 
proveedor de todas las recibidas con fecha probable de 
pago según crédito semanal, quincenal, mensual. Pasa a 
estatus Contrarecibo. Si la información esta incompleta, o 
un documento es erróneo, pasa a estatus Rechazada. Se 
especifica el motivo para que el proveedor suba los 
archivos correctos y/o la cancele, para subir una nueva 
factura. Cuando el proveedor, corrige los documentos y la 
envía de nuevo, se puede repetir este ciclo hasta que se 
acepte:  

•Si es correcto, Recepción -> Contrarecibo. 
• Si es incorrecto, de nuevo Recepción -> Rechazada. 
• Si ya pasó mucho tiempo o se subió incorrecto 2 o 3 

veces, se marca como Cancelada y se revisa con el 
proveedor. 
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ALTA DE FACTURA

FLUJO INTERNO PARA REVISAR 
FACTURAS DE PROVEEDORES / ALTA DE 
FACTURA

Revisión de documentos relacionados a la Factura. 

PORTAL DE PROVEEDORES



central +

ALTA DE FACTURA

FLUJO INTERNO PARA REVISAR 
FACTURAS DE PROVEEDORES / ALTA DE 
FACTURA

Especificación de los motivos de rechazo de la factura 

PORTAL DE PROVEEDORES
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ALTA DE FACTURA

FLUJO INTERNO PARA REVISAR 
FACTURAS DE PROVEEDORES / ALTA DE 
FACTURA

Factura con segunda solicitud y con observaciones de 
los rechazos 

PORTAL DE PROVEEDORES



MENÚ  
PRINCIPAL
Relación de facturas recibidas por 
Proveedores. 
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PORTAL DE RESIDENTES / 
CONSULTA Y REVISIÓN DE 
FACTURAS

PORTAL DE PROVEEDORES



ACEPTAR  
FACTURAS
Dependiendo las facturas asignadas en 
contrarecibo, autorizar (asignar 
subcategoría) o rechazar (indicar 
motivo). Las aprobadas pasan a estatus 
Revisada Residente. 
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PORTAL DE RESIDENTES / 
CONSULTA Y REVISIÓN DE 
FACTURAS

PORTAL DE PROVEEDORES



RECHAZAR  
FACTURAS
Dependiendo las facturas asignadas en 
contrarecibo, autorizar (asignar 
subcategoría) o rechazar (indicar 
motivo). Las aprobadas pasan a estatus 
Revisada Residente. 
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PORTAL DE RESIDENTES / 
CONSULTA Y REVISIÓN DE 
FACTURAS

PORTAL DE PROVEEDORES



HISTORIAL DE  
FACTURAS 
ASIGNADAS
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CONSULTA Y REVISIÓN DE 
FACTURAS
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CONSULTA 
FACTURAS
Consulta por proveedor, obra, residente o 
número de factura. Los Coordinadores 
ven de todas las obras. Residentes solo 
de las asignadas. 
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PORTAL DE RESIDENTES / 
CONSULTA Y REVISIÓN DE 
FACTURAS
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REVISIÓN 
INTERNA 
FACTURAS
Las facturas revisadas pasan a estatus 
Proceso de Pago. 
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PORTAL DE RESIDENTES / 
PROCESO DE REVISIÓN INTERNA 
DE FACTURAS
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PAGO DE 
FACTURAS
Finalmente, se marcan como pagadas 
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MODULO DE 
REEMBOLSOS
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PORTAL DE RESIDENTES / 
REEMBOLSOS Y DESTAJOS
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ALTA DE 
SOLICITUD DE 
REEMBOLSO
Módulo de reembolsos. Subir XML y PDF de 
facturas; o PDF escaneado / foto de tickets o 
remisiones para reembolsar gastos al 
personal. Conceptos: Obras (seleccionar cual), 
Teléfono, Gastos Oficina, Viáticos, Otros 
Pagos, etc.  

El flujo de captura y revisión es muy similar al 
de facturas:  

•Residente solicita: En Revisión. •Coordinador 
aprueba/rechaza. 
•Contador los marca como Pagados / No 
Pagados. 
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PORTAL DE RESIDENTES / 
REEMBOLSOS Y DESTAJOS
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EJEMPLO DE 
REEMBOLSO
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REEMBOLSOS Y DESTAJOS
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EJEMPLO DE 
REEMBOLSO
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PORTAL DE RESIDENTES / 
REEMBOLSOS Y DESTAJOS

(TICKET DIGITALIZADO)
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REPORTE DE 
REEMBOLSOS
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REEMBOLSOS Y DESTAJOS
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REPORTE DE 
REEMBOLSOS
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PORTAL DE RESIDENTES / 
REEMBOLSOS Y DESTAJOS

(EXPORTACIÓN A EXCEL)
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MODULO 
DESTAJOS
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PORTAL DE RESIDENTES / 
REEMBOLSOS Y DESTAJOS

Proceso similar a reembolsos para el 
pago semanal de destajos, por obra. 
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INICIO
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Menú principal para consultar distintos 
estatus de facturas subidas. 
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SUBIR 
FACTURA
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Subir XML de factura y archivos de 
soporte: PDF, Orden Compra y Remisión. 
Agregar comentarios opcionales. 

PORTAL DE PROVEEDORES



FACTURAS 
PAGADAS
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Conforme se cambie el estatus, se 
pueden consultar en Contrarecibo o 
Pagadas. 
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NOTAS DE 
CRÉDITO
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También se pueden agregar Notas de 
Crédito. 
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NOTAS DE 
CRÉDITO 
ACEPTADAS
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Consultar las notas de crédito por 
estatus. 
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Te salva de

FACTURAS FALSAS

EN RESUMEN 

VENTAJAS
Organiza tus

FACTURAS

Agiliza tus procesos de

PROVEDOR - EMPRESA - CLIENTE
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CONTACTA CON 
NOSOTROS
En Central + Informática nuestra prioridad son los clientes. 
Queremos conocer tus necesidades y poder diseñar juntos un 
plan de trabajo para atenderlas y apoyarte en tus objetivos de 
asimilación tecnológica para garantizar la continuidad de las 
operaciones de tu organización.

CONTACTO

Leonilo Chávez 175-9 
Colima 28017 
México

Domicilio
+52 (312) 323-6100 
info@centralinformatica.com

Teléfono & Correo

central + informática

mailto:info@centralinformatica.com

